
 

DOCUMENTOS DE COMPRA VENTA (GA007) 

MODALIDAD Teleformación Hs. DURACIÓN 15 

UNIDADES TEMAS 

El pedido 
 La actividad comercial 
 El pedido  
 Cumplimentación de los impresos de Pedido 

 Simulación - Modelo de pedido realizado por la 
empresa compradora 
 Simulación - Ejemplo de pedido realizado por un 
comercial 

 Práctica - Pedido 1 
 Práctica - Pedido 2 
 Cuestionario: El Pedido 

El albarán 
 El albarán  
 Cumplimentación del albarán 
 Simulación - Ejemplo 1 de albarán  

 Simulación - Ejemplo 2 de albarán  
 Práctica - Albarán 1  

 Práctica - Albarán 2  
 Cuestionario: El Albarán 

La factura 
 La factura 
 Conceptos a tener en cuenta en la factura 
 El IVA 
 Ejemplo de factura con IVA  

 La empresa como intermediaria 
 Liquidación con Hacienda  
 El recargo de equivalencia 
 Ejemplo de factura con recargo de equivalencia 

 Práctica - Factura 1 
 Práctica - Factura 2 
 Cuestionario: La Factura 

La Nota de Abono 
 Operaciones posteriores a la Compra-Venta 
 Tipos de operaciones  
 Modelo de Nota de Abono 
 Ejemplo de Nota de Abono 

 Peculiaridades en la Nota de Abono  
 Ejemplo de Nota de Abono 
 Práctica - Nota de Abono 1 

 Práctica - Nota de Abono 2 
 Cuestionario: La Nota de Abono 
 Cuestionario: Cuestionario final 


